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1. AMAC : Istanbul Gelisim Universitesi'nde kalite yénetim sisteminin etkinligini
takip etmek, slirdiirmek ve iyilestirmek.
2. KAPSAM : Bu prosediir Istanbul Gelisim Universitesi Miitevelli Heyet Baskanld,
Rektorligi, Kalite Bolimi'nd, tim Kurul, Konsey ve Komite Gyelerini kapsar.
3. KISALTMALAR
YGG : Yonetim Gozden Gegirme
 {c]1] : Istanbul Gelisim Universitesi
4. TANIMLAR
Kurul : Bir isi yapmak, yonetmek veya bir kurum ve kurulusu temsil etmek icin gérevlendirilmis

uzman kisilerden olusan topluluk.
Konsey : Yonetim gorevi Ustlenmis kisilerden olusan topluluktur.
Komite : Bir isi yapmak, yonetmekle gorevli alt kurullardir.

5. SORUMLULAR : Rektorliik ve tiim ydneticiler.
6. FAALIYET AKISI

6.1. Kurul/ Konsey ve Komitelerin olusturulmasi;

6.1.1. Istanbul Gelisim Universitesi'nde, olusturulacak Kurul/ Konsey/ Komite Universite Senatosu tarafindan
kurulur; Gyelerinin hangi birimlerden olusacad tespit edilir ve Kalite Koordinatorltigi tarafindan tegkilat semasi

hazirlanir ve Rekt6rliigiin onayina sunulur.
6.1.2. Kurul/ Konsey/ Komite Semasi Rektorliik tarafindan duyurulur.
6.1.3. Kurul/ Konsey/ Komite Baskanlari Rektorliik makaminca iki yiligina gérevlendirilir.

6.1.4. Kurul/ Konsey/ Komite Baskanlari Komitelerde gorev alacak ve Senatoca belirlenen birimlerin
temsilcilerini rektorliije komite ye adaylari olarak teklif ederler. Komite Uyeleri adaylar arasindan rektorliik

makaminca onaylanir ve gorevlendirilir.

6.1.5. Rektorlik, kurulmus komitelerin toplanti kararlarinin uygulanmasi ve Uyelerin katiimlarini ve katkilarini

degerlendirerek baskan ve lyelerin gorevlerine devamina ve/ veya Uyelerinin degistiriimesine karar verebilir.

6.1.6 Kurul/ Konsey/ Komite uiyeleri Universite’nin web sayfasinda ilan edilir.
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6.2. Gorev/Yetki ve Sorumluluklar;

6.2.1. Her Kurul/ Konsey/ Komite igin ayri olmak lizere misyona uygun gorev/yetki ve sorumluluklar ve Kurul/
Konsey/ Komitelerde olmasi gereken (ye unvanlar Kalite Koordinatorlligu tarafindan olusturulacak Kurul/

Konsey/ Komite El Kitabi'nda dokiimante edilir.

6.2.2. Olusturulan Kurul/ Konsey/ Komitelerin ilk toplantisinda Gorev/yetki ve sorumluluklar liyeler tarafindan
degerlendirilir, varsa oneriler Kalite Koordinatorliigii'ne iletilir, Kalite Koordinatorliigii tarafindan Rektorliige
iletilir.

6.2.3. Her yil sonunda Kalite Koordinatorligu tarafindan diizenlenecek ve tiim yoneticilerinin katildigi
toplantida 6neriler dogrultusunda Goérev Yetki Sorumluluklari gdzden gegirilir ve gerekirse “Kurul/ Konsey/

Komite El Kitabi” revize edilir. Rektorltigin onayina sunulur.

6.2.4. Kurul/ Konsey/ Komiteler katilimci yénetisim prensibine gére kurulur ve igler. Asil ve 6ncelikli gérevleri
Universitenin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda faaliyet alanina giren konularda politika, prosediir ve is
akislar gelistirmek ve Universitenin ilgili makamlarina éneriler sunmak; mevcut politika, prosediir ve is
akislarinin uygulanmasini izlemek; gerekli iyilestirme onerilerini yapmak; ilgili faaliyetleri izlemek ve yillik
Onerilerde igeren rapor hazirlamaktir. Yurtigi ve yurtdisi Universitelerin uygulamalarinin izlenmesi; bilim ve
editimde meydana gelen gelismelerin izlenmesi; ic ve dis paydaslarin beklentilerinde meydana gelen

dedisimlerin izlenmesi Kurul/Konsey ve Komitelerin asli gérevleri arasindadir.
6.3. Calisma Bicimi:

6.3.1. Komiteler Kurul/ Konsey/ Komite El Kitabi Kitabinda yazili olan gérev/yetki ve sorumluluklar ile toplanti
sikliklarina uymakla yikimlidarler. Toplanti siklidi yilda bir kezden az olmamak (zere Rektorliik tarafindan
belirlenir. Kararlar toplantiya katilanlarin oy gokluguyla alinir. Esitlik halinde baskanin oyunun oldugu taraf

oylamayi kazanmis sayilir.

6.3.2. Her Kurul/ Konsey/ Komiteler ilk toplantisinda “Kurul/Konsey/Komite El Kitab1” nda yazili olan
gorev/yetki ve sorumluluklarini degerlendirmek gerekli gordiigu dedisiklikleri Kalite Koordinatorliigiine

iletmekle ve Uyeleri arasinda gerekli gérev bolisimind yapmakla ve sekretaryayi tespit etmekle yikimladiir.

6.3.3. Her Kurul/ Konsey/ Komiteler kendi misyonu ve gorevleri dogrultusunda gerekli veri ve bilgileri toplar,
analiz eder, karar alir, stirekliligini, iyilestirmeleri ve takibini saglar. Kurul/ Konsey/ Komiteler sekreteri, kayitlari

tutar, yapilan toplanti kararlarini e-mail ortaminda da Kalite bélimiine iletir.

Hazirlayan Kontrol Eden Yayin Onayi

Elif AKTUG Prof. Dr. Nail OZTAS Prof. Dr. Burhan AYKAC
Kalite Koordinatori Rektdr Yardimaisi Rektor

imza imza Imza

3/5




Dokiman No KY.PR.09
ISTANBUL . . i Yayin Tarihi 04.07.2018
GELI §iM KURUL/KONSEY/KOMITE ISLEYIS Revizyon Tarihi | 10.10.2018
UNiVERSITESI PROSEDURU Revizyon No o1

Sayfa Sayisi 05

6.3.4. Her Kurul/ Konsey/ Komiteler yilin sonunda kendi gdstergelerini (indikatorlerini) ve verilerini
degerlendirerek bir sonraki yilin esik deder calismasini yapar ve iptal edilmesi veya eklenmesi istenen
indikatorleri kalite bdliimiine dnerir. Kalite Koordinatorliigii dneriler ile ilgili olarak “Kalite Indikatérleri Takip

Prosediirii” ne gore islem yapar.

6.3.5. Kurul/ Konsey/ Komiteler sekreteri tarafindan, belirlenen toplanti tarihinden bir hafta énce, toplanti
yobneticisi ve komite Uyelerine giindem ve toplanti siiresi ile birlikte toplantinin yeri ve zamani duyuru maili

olarak atilr.

6.3.6. Dederlendirilen konular ve alinan kararlar bilgi vermek amaciyla Kurul/ Konsey/ Komiteler
Baskani/Sekreteri tarafindan her toplantidan sonra en geg 5 giin icinde “Toplanti Tutanagi Formati"na
uygun olarak hazirlanir ve islak imzal hali Kalite Koordinatorligiine iletilir. Kalite Koordinatorligi tim

komitelerin kayitlarini dosyalar ve arsivler.

6.3.7. Toplanti Tutanagi Kurul/ Konsey/ Komiteler Baskani / Sekreteri tarafindan tiim Uyelere ve Kalite

Koordinatorliigii'ne mail yolu ile gonderilir.

6.3.8. Kurul/ Konsey/ Komiteler alinan kararlardan st yonetim tarafindan acil dederlendiriimesi gereken

karar var ise Ust yonetime iletilir ve ilgili bdlimlerinde katimi saglanarak toplanti yapilmasi saglanir.
6.3.9. Kalite Koordinatorligl acil kararlari dederlendiriimek lizere (st yonetime iletmekle yiikimliddir.

6.3.10. Aciliyeti olmayan durumlarda rutin olarak Kalite Koordinatorliigi tarafindan tiim tutanaklar gdzden

gegcirilir ve iyilestirme dnerileri tespit edilerek 6 ayda bir YGG toplantinda raporlanir.

6.3.11. Kurul/ Konsey/ Komiteler kararlari YGG toplantisinda incelenir, diizeltici ve onleyici faaliyetler Gst
ybnetim tarafindan planlanir. Ayrica ilgili Kurul/ Konsey/ Komitelere ddniilerek PUKO (Planla Uygula Kontrol et

Onlem Al) ve KNA (Kék Neden Analizi) calismalari istenir.

6.3.12. Dederlendirme sonucunda alinan kararlar hakkinda Rektorliik ilgili Kurul/ Konsey/ Komite Baskanina

yazili bilgilendirme yapar.

6.3.13. Kalite Koordinatérligu Kurul / Konsey/ Komite toplantilarina katilabilecegi gibi, tartisiimasini istedigi

konulari yine yazili olarak Komite Baskani’'na iletebilir.

6.3.14. Planlanan PUKO ve KNA calismalar Kalite Koordinatérliigii tarafindan takip edilir. Rektorliige

raporlanir. Yapilan iyilestirmelerden primer siirecin sahibi sorumludur.
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6.3.15. Kurul/ Konsey/ Komite lyelerinden birinin 6zel nedenlerle komiteden ayriimak istemesi durumunda
yazil istifasini verir. Komite Baskani yeni gorevlendirme igin Rekt6rliigi bilgilendirir. Yeni iye atanmasi ilk
Kurul/ Konsey/ Komiteler toplantisindan 6nce gergeklesir ve toplanti tutanadina gecirilir. Kalite Yoneticisine
iletilir.

6.3.16.Toplantilara sunulan dokiimanlar ve toplanti tutanaklan Kurul/ Konsey/ Komiteler sekretaryasi
tarafindan Gzerinde “uueeeennuns Komitesi” yazili bir dosyada tarih sirasina gére en az 1 yil stireyle ilgili bolimde
muhafaza edildikten sonra yirtilarak imha edilir.

6.3.17.Ayrica Kalite Bdlimii tarafindan islak imzali tutanaklar “KOMITE DOSYASI” yazili bir dosyada 1 yil
sureyle ilgili bolimde muhafaza edildikten sonra yirtilarak imha edilir.

7. ILGILi DOKUMANLAR

7.1. Kurul/ Konsey/ Komite Semasi
7.2. Toplanti Tutanagi Formu

7.3.  Kurul/ Konsey/ Komite El Kitabi

74. ... Komitesi/ Konseyi/ Kurulu Gorev Tebli§ Yazis

8. REFERANS DOKUMANLAR HE
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